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AGENCIA
PARA EL EMPLEO

Agencia de Colocacién autorizada 13-2

DIPLOMA

LA AGENCIA /fARA EL EMPLEO DE MADRID y en su nombre
D. JOSE MARIA MENESES CASTILLO en calidad de Gerente.

Este certificado acredita que:

MARIA DEL CARMEN LLORENTE BENEDICTO
con D.N.I. 0 N.I.E.: 02257988D

ha completado satisfactoriamente el Curso Oficial online Aprobado por

Microsoft “Microsoft Excel 2016 Expert”, con una carga lectiva y
duracion estimada de 30 horas.

31 de marzo de 2022

José Maria Meneses Castillo
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Descripcion del curso Microsoft Excel 2016 Expert:

Leccién 1: Formato avanzado

Personalizar el formato condicional utilizando una
formula

Utilizar formatos personalizados de nimero
Utilizar formatos personalizados de contabilidad
Utilizar formatos personalizados de fecha y hora
Utilizar formatos internacionales de moneda y nimero
Utilizar simbolos internacionales de moneda
Utilizar formatos internacionales de fecha y hora
Crear y modificar estilos de celdas

Formatos de color personalizados

Temas personalizados

Fuentes, Cuerpo y Titulo

Administrar reglas de formato condicional

Leccion 4: Funciones de administracion de libro

Vincular otros libros

Modificar vinculos de libro

Eliminar vinculos de libro

Consolidar datos

Marcar como final

Utilizar comentarios

Permitir rangos para edicién

Permitir rangos para edicidn

Proteger la estructura del libro

Proteger con contraseiia archivos de libro

Caso practico

Leccion 2: Funciones y formulas avanzadas

Crear rangos con nombre

Nombrar tablas

Modificar y eliminar rangos con nombre
¢Qué son las funciones?

Funcién ELEGIR

Funcidén INDICE

Funcion COINCIDIR

Comparar BUSCARV y BUSCAR

Funciones de fecha y hora

Utilizar la herramienta de comprobacidn de errores
Rastrear errores de férmula

Evaluar férmulas

Comprobar y mostrar férmulas manualmente
Validacidén de datos

Leccion 5: Graficos Avanzados, Funciones y Analisis de
Qué-Si

Aplicar formato a un gréfico sencillo
Afiadir un eje vertical secundario
Plantillas de graficos personalizados
Linea de tendencia de grafico
Funciones financieras

Anidar funciones

Funciones légicas condicionales
Funciones de Resumen Condicional
Analisis de hipotesis manual

Utilizar la herramienta Buscar objetivo
Trabajar con escenarios

Uso de busqueda de celdas
Referencias Estructuradas

Leccion 3: Andlisis de datos utilizando tablas dinamicas
e inteligencia de negocios

Crear una tabla dindmica

Aplicar formato a los datos de la tabla dinamica
Personalizar tablas dindmicas

Utilizar segmentacion de datos con una tabla dindmica
Agrupar datos de tabla dinamica

Campos y elementos calculados

Hacer referencia a datos de tabla dindmica

Crear un grafico dindmico

Cambiar opciones de grafico dindmico

Analizar una tabla dinamica o un gréfico dindmico
Estilos de grafico dinamico

Activar Power Pivot

Campos calculados de Power Pivot

Administrar relaciones de tabla

Utilizar funciones de cubo

Leccion 6: Filtrado de datos, macros y formularios
Rellenar series

Utilizar filtros avanzados

Utilizar operadores de comparacién

Crear una plantilla

Modificar plantillas

Tener acceso a pestafias ocultas en la Cinta de opciones
Crear una Macro

Copiar Macros

Agregar botones de comando

Botones de control de nimero y barras de
desplazamiento

Casillas y botones de opcion

Cuadros de lista y cuadros combinados

Caja de grupo

Cuadros de texto

Cambiar las opciones de célculo de las férmulas de Excel
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DIPLOMA

LA AGENCIA PARA EL EMPLEO DE MADRID y en su nombre
D. JOSE MARIA MENESES CASTILLO en calidad de Gerente.

Este certificado acredita que:
MARIA DEL CARMEN LLORENTE BENEDICTO

con D.N.l. o N.LLE.: 02257988D

ha completado satisfactoriamente el Curso Oficial online Aprobado por

Microsoft “Microsoft Excel 2016 Expert”, con una carga lectivay
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31 de marzo de 2022

José Maria Meneses Castillo
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Descripcion del curso Microsoft Excel 2016 Expert:

Leccion 1: Formato avanzado

Personalizar el formato condicional utilizando una
férmula

Utilizar formatos personalizados de nimero
Utilizar formatos personalizados de contabilidad
Utilizar formatos personalizados de fecha y hora
Utilizar formatos internacionales de moneda y nimero
Utilizar simbolos internacionales de moneda
Utilizar formatos internacionales de fecha y hora
Crear y modificar estilos de celdas

Formatos de color personalizados

Temas personalizados

Fuentes, Cuerpo y Titulo

Administrar reglas de formato condicional

Leccion 4: Funciones de administracion de libro

Vincular otros libros

Modificar vinculos de libro

Eliminar vinculos de libro

Consolidar datos

Marcar como final

Utilizar comentarios

Permitir rangos para edicién

Permitir rangos para edicién

Proteger la estructura del libro

Proteger con contraseiia archivos de libro

Caso practico

Leccion 2: Funciones y formulas avanzadas

Crear rangos con nombre

Nombrar tablas

Modificar y eliminar rangos con nombre
¢Qué son las funciones?

Funcién ELEGIR

Funcidn INDICE

Funcidn COINCIDIR

Comparar BUSCARV y BUSCAR

Funciones de fecha y hora

Utilizar la herramienta de comprobacién de errores
Rastrear errores de formula

Evaluar férmulas

Comprobar y mostrar férmulas manualmente
Validacidn de datos

Leccidn 5: Graficos Avanzados, Funciones y Analisis de
Qué-Si

Aplicar formato a un gréfico sencillo
Afadir un eje vertical secundario
Plantillas de graficos personalizados
Linea de tendencia de grafico
Funciones financieras

Anidar funciones

Funciones légicas condicionales
Funciones de Resumen Condicional
Anadlisis de hipdtesis manual

Utilizar la herramienta Buscar objetivo
Trabajar con escenarios

Uso de busqueda de celdas
Referencias Estructuradas

Leccion 3: Analisis de datos utilizando tablas dinamicas
e inteligencia de negocios

Crear una tabla dinamica

Aplicar formato a los datos de la tabla dindmica
Personalizar tablas dinamicas

Utilizar segmentacion de datos con una tabla dinamica
Agrupar datos de tabla dinamica

Campos y elementos calculados

Hacer referencia a datos de tabla dindmica

Crear un grafico dinamico

Cambiar opciones de grafico dinamico

Analizar una tabla dinamica o un gréfico dindmico
Estilos de grafico dindmico

Activar Power Pivot

Campos calculados de Power Pivot

Administrar relaciones de tabla

Utilizar funciones de cubo

Leccion 6: Filtrado de datos, macros y formularios
Rellenar series

Utilizar filtros avanzados

Utilizar operadores de comparacion

Crear una plantilla

Modificar plantillas

Tener acceso a pestafias ocultas en la Cinta de opciones
Crear una Macro

Copiar Macros

Agregar botones de comando

Botones de control de numero y barras de
desplazamiento

Casillas y botones de opcion

Cuadros de lista y cuadros combinados

Caja de grupo

Cuadros de texto

Cambiar las opciones de célculo de las formulas de Excel
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